Knihovna mésta Plzné, pfispévkova organizace

Zasady pro podavani zadosti o poskytnuti informace vztahujici se
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k plsobnosti Knihovny mésta Plzné, prispévkové organizace

Obecné ustanoveni

Podéavani Zadosti o poskytnuti informace se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sh.,

0 svobodném pristupu k informacim, v platném znéni.

Informace o plisobnosti, organizacnim ¢lenéni a Cinnosti Knihovny mésta Plzné,
prispévkové organizace (dale jen KMP) jsou pristupné i prostfednictvim sité
Internet.

Trva-li Zadatel na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, je mozno podat KMP
Zadost o jeji poskytnuti.

Zadost o poskytnuti informace Ize podat Gstné nebo pisemné, ato i prostfednictvim
elektronické posty.

Z 7&dosti musi byt zfejmé:

Ze je urCena KMP;

Ze jde o Zadost podle zakona €. 106/1999 Sb.;

co je pozadovano;

kdo dotaz €ini - jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa Zadatele fyzické

osoby nebo nazev, ICO a sidlo Zadatele pravnické osoby:;

Neobsahuje-li Zadost vSechny tyto Gdaje, neni Zadost podanim ve smyslu zdkona
¢. 106/1999 Sh.

s >z

Postup pfi vyfizovani zadosti

K Zadosti uplatnéné ustné v ramci osobniho jednani nebo telefonickou formou
osloveny Utvar KMP poskytne Zadateli informaci bezprostfedné, pokud ji méa

k dispozici. Neni-li Zadateli na Ustné nebo telefonicky podanou Zadost informace
poskytnuta, nebo nepovazuje-li Zadatel informaci takto poskytnutou za dostacuijici,
je potfeba podat Zadost pisemné.

Pisemna zadost se podava na adresu: Knihovna mésta Plzné, pfispévkova
organizace, Sekretariat, P.O.BOX 294, Bedficha Smetany 13, 301 00 Plzen,

nebo e-mailem na adrese: knihovnamp@plzen.eu, nebo do datové schranky

(ID 4dbkkzu).

Za vyfizeni zadosti odpovida feditelka KMP, pfipadné feditelkou KMP povérena
naméstkyné pro hlavni ¢innost nebo ndmeéstek pro ostatni Cinnost.

Za datum podani se povaZuje datum doruceni Zadosti KMP.

Postup podle ¢l. 2.6 aZ 4.6 se vztahuje pouze na Zadosti podané pisemnou formou.
Tyka-li se Zadost zvefejnéné informace, KMP sdéli zadateli do 7 dnd, kde a jakym
zplsobem je mozno pozadovanou informaci ziskat. Pokud Zzadatel na poskytnuti
informace trva, bude mu sdélena v nize uvedené Ih(ité.

KMP posoudi obsah Zadosti a:

v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je
poZadovana nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do 7 dn(
od podani zadosti, aby Zadost upfesnil; neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnd,
rozhodne o odmitnuti Zadosti.

brani-li nedostatek Gdajli o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti o informaci, vyzve
Zadatele ve Ihité do 7 dnli od podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruceni, zadost odloZi.

v pripadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeji plisobnosti, Zzadost
odloZi a tuto odGivodnénou skute¢nost sdéli do tfi dnli Zadateli.

v ostatnich pfipadech poskytne poZzadovanou informaci ve |h(té nejpozdéii

do 15 dnll od prijeti podani nebo od upfesnéni & doplnéni Zzadosti podle ¢&l. 2.7.1
ad. 2.7.2, nebo v téze |h(té rozhodne o odmitnuti Zadosti z ddivodd uvedenych

v 87 - 812 z4kona €. 106/1999 Sh.
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2.8 Lhltu pro poskytnuti informace Ize prodlouZit o 10 dnd jen ze zavaznych divodd,
kterymi jsou:

2.8.1 vyhledani a sbhér informaci nad ramec plsobnosti Gtvaru KMP vyfizujiciho
zadost;

2.8.2 vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti;

2.8.3  konzultace sjinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti
0 Z&dosti, nebo mezi jednotlivymi odbory a oddélenimi KMP.

2.9 Zadatel musi byt o prodlouzeni |hity a jeho dlvodech informovan pred uplynutim
Ihiity stanovené pro poskytnuti informace.

3. Odvolani

31 Proti rozhodnuti KMP o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani ve Ih(té do 15 dnl
od doruceni rozhodnuti.

3.2 Odvolani se podavé na adrese pro podani Zadosti.

3.2 Odvolani Ize podat pouze pisemnou formou. Odvolani musi obsahovat identifikaci

Zadatele podle ¢l. 1.5.4, udaj o tom, proti kterému rozhodnuti sméfuje, v jakém
rozsahu ho napada a v ¢em je spatfovan rozpor s pravnimi pfedpisy nebo
nespravnost rozhodnuti nebo fizeni, jez mu predchazelo, a podpis Zadatele. Pokud
vSechny tyto Udaje odvolani neobsahuje nebo neni podano pisemné, zfizovatelsky
Urad odvolani odloZi.

3.3 O odvolani rozhodne feditel/ka zfizovatelského Gradu do 15 dnl od jeho doruéeni.
34 Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

35 Rozhodnuti o odvolani je pfezkoumatelné soudem (podle zakona €. 150/2002 Sb.)
4. StiZznost na postup pfi vyfizovani Zzadosti o informace

4.1 Stiznost na postup pri vyfizovani zadosti o informace (dale jen ,stiznost") mlize

podat zadatel,

411 kterému ve Ih(té podle predchozich ustanoveni nebyla poskytnuta informace
a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

4.1.2 kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti.

4.2 Stiznost Ize podat do 30 dnli ode dne uplynuti Ihity pro poskytnuti informace nebo
od doruceni sdéleni podle ¢l. 2.7.3.

4.3 StiZznost Ize podat pisemné nebo Ustné na adrese pro podani Zadosti.

4.4 O stiznosti rozhodne Feditel/ka zfizovatelského Uradu do 15 dnl od jejiho doruceni.

4.5 Proti rozhodnuti o stiZznosti se nelze odvolat.

4.6 Rozhodnuti o stiZznosti je pfezkoumatelné soudem (podle zdkona €. 150/2002 Sb.).

Platnost: od 1 1 2020

Uginnost: od 1 1.2020 5
Mgr. Helena Slesingerova, MBA, v. r.
feditelka KMP, p. o.

Prilohy:
Pfiloha €. 1- Sazebnik uhrad
Pfiloha €. 2 - Formular pro osobni podani Zadosti v KMP



